Ф.СУЯ 11/02.04

ПЕРЕЛІК ДОКУМЕНТІВ,
що додаються до заявки на сертифікацію 

на організаційний етап
1. Статутні документи, свідоцтво про державну реєстрацію юридичної особи  (витяг з ЄДРПОУ), витяг з Реєстру неприбуткових установ та організацій, штатний розпис;  
2. Відомості про кваліфікацію та практичний досвід керівника, його заступників (за наявності) і керівників структурних підрозділів; 
3. Відомості про освіту керівника, його заступників (за наявності) і керівників структурних підрозділів із Єдиної державної електронної бази з питань освіти (за умови технічної можливості), а в разі відсутності такої інформації в Єдиній державній електронній базі з питань освіти — копіями (електронними копіями) документів про освіту, інших документів, що підтверджують кваліфікацію керівника, його заступників (за наявності) і керівників структурних підрозділів; 
4. Копії посадових інструкцій керівника, його заступників (за наявності)  керівників структурних підрозділів та іншого персоналу задіяного у виконанні процесів ПМД; 
5. Схема організаційної структури заявника із позначенням підрозділів, які безпосередньо будуть виконувати процеси протимінної діяльності; 
6. Інформація про можливість і використання субпідрядників, місцевої робочої сили та спільних підприємств; 
7. Документи внутрішньої системи управління якістю; 
8. Документи внутрішньої системи управління інформацією; 
9. Документи про заходи із захисту навколишнього природного середовища; 
10. Документи про заходи безпеки та охорони праці; 
11. Інформація про наявні сертифікати відповідності. 

на операційний етап
1. Стандарти, нормами, положеннями та іншими документами, зокрема стандартні операційні процедури, які використовують для виконання процесів протимінної діяльності; 
2. Схема організаційної структури заявника із зазначенням підрозділів, що безпосередньо залучені до виконання процесу протимінної діяльності; 
3. Відомості про освіту, досвід роботи персоналу, що залучений до виконання процесу протимінної діяльності, штатний розпис, у тому числі копії свідоцтва про проходження підготовки, зокрема навчання з надання домедичної допомоги, із Єдиної державної електронної бази з питань освіти (за умови технічної можливості), а в разі відсутності таких відомостей в Єдиній державній електронній базі з питань освіти — копіями (електронними копіями) відповідних документів; 
4. Відомості про безпеку, охорону праці та медичне забезпечення процесу протимінної діяльності; 
5. Процедури з управління якістю процесу протимінної діяльності, ведення документації в польових умовах; 
6. Інформація про залучення субпідрядників, місцевої робочої сили та спільних підприємств, зокрема про їх організаційну структуру та персонал, залучений до виконання процесу протимінної діяльності; 
7. Відомості про обладнання, яке буде використовуватися, зокрема його обслуговування та постачання запасних частин, відповідними документами, що підтверджують його справність і відповідність умовам виконання завдань; 
8. Інформація про логістику для виконання процесів протимінної діяльності та доставку витратних матеріалів; 
9. Документи за результатами оцінки відповідності механізованих засобів розмінування (гуманітарного розмінування), пов’язаних із ними виробів, компонентів та обладнання, що застосовуються оператором протимінної діяльності, оформлені відповідно до вимог законодавства; 
10. Копія договору страхування персоналу, що залучений до виконання процесу протимінної діяльності (заявник-нерезидент може надати договори страхування, укладені із страховиком-нерезидентом, до якого не застосовано спеціальні економічні та інші обмежувальні заходи (санкції) відповідно до Закону України “Про санкції”, а також не зареєстрований в державі, визнаній Верховною Радою України державою агресором, та/або в якому істотну участь має держава, визнана Верховною Радою України державою-агресором; та/або істотну участь в якому мають юридичні особи, зареєстровані в державі, визнаній Верховною Радою України державою-агресором; та/або істотну участь мають або є кінцевими бенефіціарними власниками фізичні особи — громадяни та/або резиденти держави, визнаної Верховною Радою України державою-агресором); 
11. Інформація щодо наявності дозволів на виконання робіт підвищеної небезпеки та/або на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки (у разі потреби) відповідно до постанови Кабінету Міністрів України від 26 жовтня 2011 р. № 1107 “Про затвердження Порядку видачі дозволів на виконання робіт підвищеної небезпеки та на експлуатацію (застосування) машин, механізмів, устаткування підвищеної небезпеки” (Офіційний вісник України, 2011 р., № 84, ст. 3077); 
12. Копія договору страхування відповідальності перед третіми особами (заявник-нерезидент може надати договори страхування, укладені із страховиком-нерезидентом, до якого не застосовано спеціальні економічні та інші обмежувальні заходи (санкції) відповідно до Закону України “Про санкції”, а також не зареєстрований в державі, визнаній Верховною Радою України державою-агресором, та/або в якому істотну участь має держава, визнана Верховною Радою України державою агресором; та/або істотну участь в якому мають юридичні особи, зареєстровані в державі, визнаній Верховною Радою України державою агресором; та/або істотну участь мають або є кінцевими бенефіціарними власниками фізичні особи — громадяни та/або резиденти держави, визнаної Верховною Радою України державою-агресором).

Усі документи подаються на державній мові, копії документів на іноземній мові подаються з офіційним перекладом.
Інформація надається в електронному вигляді у форматі PDF та на паперових носіях.
Інформація на паперових носіях надається завіреною підписом керівника та печаткою заявника.
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